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MES/Q1401: संपादक  
 

संि�� काय� िववरण  
 
इस नौकरी म� ���यो ंको प्रसारण के िलए उपयु� अनुक्रिमक अंितम उ�ाद म� उ�ािदत क�े माल (जैसे फुटेज, संगीत, 
�िन और छिवयो)ं को समझने, काटने / िफर से काटने, इक�ा करने और एक साथ िमलाने की आव�कता है 
 
���गत िवशेषताएँ 
 
इस नौकरी के िलए ��� को संपादन परंपराओ ंऔर तकनीको ंसे अ�ी तरह वािकफ होना चािहए जैसे िक छँटाई, संयोजन, 
समानांतर संपादन, िवभाजन और जोड़ना, िमलान करना और िचत्र / �िन को लयब� करना। ��� को एिवड, फाइनल कट 
प्रो, आ�र इफे�, एडोब प्रीिमयर और �िन सफाई सॉ�वेयर जैसे संपादन सॉ�वेयर का उपयोग करके अंितम आउटपुट 
तैयार करने म� स�म होना चािहए। 
 
 

लागू होने वाले रा�� ीय �ावसाियक मानक (NOS) 
 
अिनवाय� NOS (एनओएस): 
 

1. MES/N3501: आव�कताओ ंको समझ� और काय�प्रवाह की योजना बनाएं  
 

2. MES/N3502: उपकरण और सामग्री की �व�ा कर�   
 

3. MES/N1403: प्रोड�न संपािदत कर�   
 

4. MES/N0104: काय��ल �ा� और सुर�ा बनाए रख� 
 
 
 

अह�ता पैक (QP) पैरामीटर 
 

�ेत्र  मीिडया और एंटरटेनम�ट 

उप-�ेत्र  िफ�, टेलीिवजन, एिनमेशन, िव�ापन 

�वसाय  स�ादन 

देश  भारत 

एनएस�ूएफ �र  4 

NCO/ISCO/ISIC कोड से संरे�खत NCO 2015- 2641.0300 
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अगली समी�ा ितिथ 25/01/2027 

 
 

�ूनतम शै�िणक यो�ता एवं अनुभव 

12 वी ंक�ा 1 वष� के अनुभव के साथ  
या 

1 वष� के अनुभव के साथ I.T.I (10 वी ंके बाद 2 वष�)। 

�ूल म� प्रिश�ण के िलए िश�ा का �ूनतम �र  
12वी ंक�ा 

पूव�-अपेि�त लाइस�स या प्रिश�ण लागू नही ं 

�ूनतम काय� प्रवेश आयु 18 वष�  

अंितम बार समीि�त लागू नही ं 

अगली समी�ा ितिथ 25/01/2027 

एनएस�ूसी �ीकृित ितिथ 27/01/2022 

सं�रण 2.0 

NQR पर संदभ� कोड 2022/ME/MESC/05202 

एन�ूआर का सं�रण 1.0 
 

िटप�ी : 
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MES/N3501: आव�कताओ ंको समझ� और काय�प्रवाह की योजना बनाएं 
 

िववरण  
 
यह �ावसाियक मानक (OS) इकाई उ�ादन के बाद की आव�कताओ ंको समझने और प्रिक्रया और काय�प्रवाह की योजना 
बनाने के बारे म� है 
 

त� और प्रदश�न मानदंड 
 
पो�-प्रोड�न के िलए आव�कताओ ंको समझना 
स�म होने के िलए, काय� पर मौजूद उपयोगकता�/��� को िन� म� स�म होना चािहए: 
PC1. िन�ािदत िकये जाने वाले काय� की गुणव�ा और भूिमका के िलए आव�क समयसीमा के संदभ� म� रचना�क और 

तकनीकी आव�कताओ ंऔर अपे�ाओ ंको समझ� 
पो�-प्रोड�न के िलए प्रिक्रया योजना बनाना 
स�म होने के िलए, काय� पर मौजूद उपयोगकता�/��� को िन� म� स�म होना चािहए: 
PC2. प्रमुख पो�-प्रोड�न प्रिक्रयाओ ंका िनधा�रण कर�  जो वांिछत प�रणाम का उ�ादन करने के िलए इ�ेमाल 

होगें और प्रिक्रया प्रवाह को चाट�-आउट कर� , भूिमका के अनुसार मु� प्रिक्रयाओ ंम� कं�ूटर जिनत प्रभाव, 
रंग गे्रिडंग, िडिजटल इंटरमीिडएट, �ीन �पांतरण, र�ड�रंग, रोटो�ोपी, कीइंग, मैच-मूिवंग और क�ो��ंग 
शािमल हो सकते ह�।  

प्रयास प्रा�लन और काय� योजना तैयार करना और अंितम �प देना 
स�म होने के िलए, काय� पर मौजूद उपयोगकता�/��� को िन� म� स�म होना चािहए: 
PC3. अनुवाद करना, या अनुवाद करने म� व�र� किम�यो ंका सहयोग करना, प्र�ेक प्रिक्रया के िलए अनुमािनत अनुमानो ं

म� अपे�ाएँ 
PC4. उ�ादन बजट, समयसीमा और तकनीकी �वहाय�ता पर प्रभाव को �ान म� रखते �ए, यिद उपयु� हो, तो �यं या 

टीम के अ� सद�ो ंके िलए काय� योजना तैयार कर�  
 
�ान और समझ (KU) 
 
काय� करने वाले ��� को िन�िल�खत जानना और समझना आव�क है: 
 
KU1.  उ�ादन की �ि�, उ�े�, अपेि�त उ�ादन, िवतरण/प्रदश�नी चैनल 
KU2.  उ�ादन के बाद के उ�े�, अपेि�त प�रणाम और गुणव�ा मानक 
KU3. लागू तकनीकी, बजट और समय की कमी  

KU4. �ािपत डेटा प्रबंधन और काय� प्रवाह प्रणाली  

KU5.  उ�ादन पैमाने के �प म� गुणव�ा िनयंत्रण कैसे बनाए रख� 

KU6. उ�ादन के बाद की तकनीक�  जो वत�मान उ�ादन पर भूिमका के अनुसार लागू होगंी 
KU7. प्रासंिगक उपकरण और सॉफ़्टवेयर की आव�कता उदाहरण िसल्�ट, �ूक, फ़्यूज़न, क�शन, शेक प्रीिमयर, 

पीएफ ट� ैक, आ�र इफे�, र�डरमैन, �ांटेल, �ोक, �ेम, एवीडी, 3DS मै� और एफ़सीपी 
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KU8. ��� आव�कताओ ंऔर पो�-प्रोड�न उ�े�ो ंको एक शे�ूल म� कैसे अनुवािदत िकया जाए जो 
काय�प्रवाह, प्रमुख गितिविधयो,ं िडिलवरेब� और टाइमलाइन को कवर कर सके, जो भूिमका के िलए उपयु� 
हो 

KU9. समय, सामग्री, उपकरण, जनश�� और बजट पर प्र�ेक गितिविध के प्रभाव, भूिमका के िलए उपयु� के �प 
म� 

KU10. प्र�ेक गितिविध का प्रभाव �यं या �ापक टीमो,ं प्रिक्रया प्रवाह पर पड़ता है 
KU11. उ�ोग म� प्रचिलत घरेलू और अंतरा��� ीय पो�-प्रोड�न सव��म अ�ास  

KU12. उ�ादन के बाद इ�ेमाल की जाने वाली उ�ोग म� प्रचिलत घरेलू और अंतरा��� ीय सव��म प्रथाएँ  
KU13. लागू कॉपीराइट िनयम और बौ��क संपदा अिधकार 

KU14. लागू �ा� और सुर�ा िदशािनद�श 
 
सामा� कौशल (GS) 
 
काय� पर उपयोगकता�/��� को िन�िल�खत जानने की आव�कता है: 
 
GS1. द�ावेज़ पो�-प्रोड�न आव�कताएं जो टीम को संचलन के िलए संदभ� द�ावेज़ के �प म� काय� 

कर सकती ह� 
GS2. शािमल प्रिक्रयाओ ंऔर उसके कारणो ंके साथ उपयोग की जाने वाली तकनीको ंपर िनण�य को द�ावेज कर�   
GS3. भूिमका म� आव�क �प म� प्रमुख िन�ािदत िकये जाने वाले काय� (िडिलवरेब�), शािमल संसाधनो ंऔर 

समयसीमा सिहत प�रयोजना काय�-योजना का द�ावेज़ीकरण कर�  
GS4. टीम के संदभ� के िलए अलग-अलग मशीनो ंऔर सॉ�वेयर के िलए �ा कर�  और �ा न कर�  द�ावेज़ 
GS5. द�ावेज़ कर�  अ� �ेत्रो ं(जैसे लि�त दश�को,ं बाजार, अंितम उ�ाद, संदभ� िलंक और वीिडयो की 

आव�कताएं) जो टीम के िलए प्रासंिगक हो सकते ह� 
GS6. ��� को पढ़�  और समझ� और भूिमका के अनुसार आव�कताओ ंका िनधा�रण कर�  
GS7. पो�-प्रोड�न म� उभरती तकनीको ंके बारे म� पढ़�  और शोध कर�  
GS8. उपकरण और सॉ�वेयर के िलए उपयोगकता� पु��का पढ़�  
GS9. लि�त दश�को ंके �ाद और वरीयताओ ंके बारे म� पढ़�  और उस बाजार के बारे म� पढ़�  जहां अंितम उ�ाद को प�ँच 

बनानी है  
GS10. िनद�शक और िनमा�ता की रचना�क �ि� को समझ�, और भूिमका के िलए आव�क सभी मु�ो ंको हल कर�  
GS11. टीम के सद�ो ंके साथ संवाद कर� , िनद�शो ंको आगे प्रसा�रत कर� , सहयोग कर�  और पो�-प्रोड�न टीम के 

सद�ो ंके साथ मु�ो ंको हल कर�  और िविभ� पहलुओ/ंप्रिक्रयाओ ंसे स�ंिधत गितिविधयो ंको िनधा��रत कर�  जो 
आव�क ह� (पय�वे�क) 

GS12. रचना�क और तकनीकी आव�कताओ ंके अनुसार गितिविधयो,ं काय�प्रवाह, संसाधन और समय की योजना बनाएं 
GS13. पो�-प्रोड�न शे�ूल बनाएं, अपने िलए या पूरी टीम के िलए 
GS14. समय प्रबंधन तकनीको ंका उपयोग कर�  तािक िनधा��रत समय से अिधक न हो 
GS15. समय सीमा को समय पर सफलतापूव�क प्रबंिधत और लागू कर�   
GS16. तेज़ गित वाले वातावरण म� अ�ा काम कर�  
GS17. पो�-प्रोड�न के दौरान उ�� होने वाले िकसी भी मु�े की पहचान कर�  और उ�� संबोिधत करने के िलए समाधान 
     खोज� 
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GS18. िव�ार के िलए गहरी नजर रख� और रंग गे्रिडंग, वीएफए� घटको ंऔर अंितम आउटपुट की सॉ�वेयर �मताओ ं
के प्रित सौदंय� बोध बनाए रख� 

GS19. बजट, संसाधनो ंऔर समयसीमा पर िकसी िवशेष तकनीक/गितिविध के चयन के प्रभाव की क�ना करना 
GS20. यह सुिनि�त करने के िलए िक यह उ�ादन के बाद की आव�कताओ ंऔर गुणव�ा मानको ंके  

अनु�प है, एकत्र िकए गए अप�रप� फुटेज की गुणव�ा का मू�ांकन कर�  
GS21. कार�वाई के उपयु� िनण�य के प्रयासो ंका प्रबंधन कर�  
GS22. जांच� िक तैयार मा�म अंितम �प िदए गए/चयिनत प�रयोजना/ ग्राहक की आव�कताओ ंको पूरा 

करता है
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मू�ांकन के मानदंड 
 
 

प�रणामो ंके िलए मू�ांकन मानदंड 
िल�खत 
अंक  

प्रायोिगक 
अंक 

प�रयोज
ना अंक 

मौ�खक 
अंक 

पो�-प्रोड�न के िलए आव�कताओ ंको समझना 15 15 - - 

PC1. िन�ािदत िकये जाने वाले काय� की गुणव�ा और भूिमका 
के िलए आव�क समयसीमा के संदभ� म� रचना�क और 
तकनीकी आव�कताओ ंऔर अपे�ाओ ंको समझ�   

 

15 

 

15 

 

- 

 

- 

पो�-प्रोड�न के िलए प्रिक्रया योजना बनाना 15 15 - - 

PC2. प्रमुख पो�-प्रोड�न प्रिक्रयाओ ंका िनधा�रण कर�  जो 
वांिछत प�रणाम का उ�ादन करने के िलए इ�ेमाल होगें 
और प्रिक्रया प्रवाह को चाट�-आउट कर� , भूिमका के अनुसार 
मु� प्रिक्रयाओ ंम� कं�ूटर जिनत प्रभाव, रंग गे्रिडंग, 
िडिजटल इंटरमीिडएट, �ीन �पांतरण, र�ड�रंग, 
रोटो�ोपी, कीइंग, मैच-मूिवंग और क�ो��ंग शािमल हो 
सकते ह�। 

 
 

 
15 

 
 

 
15 

 
 

 
- 

 
 

 
- 

प्रयास प्रा�लन और काय� योजना तैयार करना और अंितम 
�प देना 

 
20 

 
20 

 
- 

 
- 

PC3. अनुवाद करना, या अनुवाद करने म� व�र� किम�यो ंका 
सहयोग करना, प्र�ेक प्रिक्रया के िलए अनुमािनत अनुमानो ंम� 
अपे�ाएँ 

 
10 

 
10 

 
- 

 
- 

PC4. उ�ादन बजट, समयसीमा और तकनीकी �वहाय�ता 
पर प्रभाव को �ान म� रखते �ए, यिद उपयु� हो, तो �यं या 
टीम के अ� सद�ो ंके िलए काय� योजना तैयार कर�  

 

10 

 

10 

 

- 

 

- 

NOS का जोड़  50 50 - - 
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रा�� ीय �ावसाियक मानक (NOS) मापद�  
 
एनओएस कोड MES/N3501 

एनओएस नाम आव�कताओ ंको समझ� और काय�प्रवाह की योजना बनाएं 

�ेत्र मीिडया और एंटरटेनम�ट 

उप-�ेत्र िफ़�, टेलीिवज़न, एिनमेशन, िव�ापन 

�वसाय वीएफए� (VFX) और डीआई (DI) 

एनएस�ूएफ �र 4 

के्रिडट िवचार िकया जाना है  

सं�रण 1.0 

अंितम समी�ा ितिथ 21/11/2014 

अगली समी�ा ितिथ 25/01/2027 

एनएस�ूसी �ीयर�स की तारीख 27/01/2022 
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MES/N3502: उपकरण और सामग्री का प्रबंधन कर�  
 
िववरण  
 
यह �ावसाियक मानक इकाई उ�ादन के बाद की प्रिक्रया के दौरान उपकरण और सामग्री के प्रबंधन के बारे म� है 
 

त� और प्रदश�न मानदंड 
 
उ�ादन के बाद की प्रिक्रया के िलए सामग्री और उपकरण तैयार करना 
स�म होने के िलए, काय� पर मौजूद उपयोगकता�/��� को िन� म� स�म होना चािहए: 
PC1. अप�रप� फुटेज/सामग्री को इक�ा कर�  और पो�-प्रोड�न के िलए उपयोग की जा सकने वाली प्रासंिगक सामग्री 

का चयन कर� , या चयन करने म� सहायता कर�  
PC2. फुटेज और सामग्री को पो�-प्रोड�न प्रिक्रया के िलए तैयार रखना उ�� अंतग्र�हण या शािमल करने म� सहयोग 

करना  
पो�-प्रोड�न के दौरान अंत�रम काय�-उ�ादो ंका प्रबंधन करना 
स�म होने के िलए, काय� पर मौजूद उपयोगकता�/��� को िन� म� स�म होना चािहए: 
PC3. सुिनि�त कर�  िक अंत�रम काय�-उ�ादो ंके िलए बैक-अप उपयु� फ़ाइल ��पो ंम� सहेजे गए ह�, और भूिमका के िलए 

प्रासंिगक अ� अंत�रम काय�-उ�ादो ंकी िज़�ेदारी ल�/प्रबंिधत कर�  
तकनीकी िविश�ताओ ंके अनुसार काय�-उ�ादो ंका िवतरण/प्रदश�नी तैयार होना सुिनि�त करना 
स�म होने के िलए, काय� पर मौजूद उपयोगकता�/��� को िन� म� स�म होना चािहए: 
PC4. सुिनि�त कर� , या यह सुिनि�त करने म� दूसरो ंकी िनगरानी कर�  िक अंितम काय�-उ�ाद उपयु� फ़ाइल ��पो ं

(जैसे mp4, avi, wmv, mpg और mov), उपयु� मा�मो ं(जैसे DVD, िफ�, टेप और िडिजटल) म� तैयार िकए 
गए ह�, और इ��त िवतरण/प्रदश�नी मा�मो ंके साon mediums 

PC5. लॉग/डेटा साफ़ कर�  और सॉफ़्टवेयर और उपकरण को भिव� म� उपयोग के िलए तैयार रख� 
 
�ान और समझ (KU) 
 
काय� करने वाले ��� को िन�िल�खत जानना और समझना आव�क है: 
 
KU1. अंितम उ�ाद का उ�े� और अभी� उपयोग 
KU2. अंितम आउटपुट से अपेि�त गुणव�ा मानको ंसिहत काय�-उ�ाद के रचना�क और तकनीकी िविनद�श 
KU3. उ�ादन के िलए चुना गया िवतरण/प्रदश�नी मा�म  
KU4. �ािपत डेटा प्रबंधन और काय� प्रवाह प्रणाली 
KU5. उ�ादन पैमाने के अनुसार कैसे गुणव�ा िनयंत्रण बनाए रख� 
KU6. प्रासंिगक उपकरण और सॉ�वेयर पर कैसे काम कर�  उदाहरण: िसल्�ट, �ूक, �ूजन, क�शन, शेक प्रीिमयर, 

पीएफ ट� ैक, आ�र इफे�, र�डरमैन, �ांटल, �ोक, �ेम, एिवड, 3DS मै� और एफसीपी  
KU7. इ��त अंितम उ�ादन के आधार पर प्रा�प, संक� और गुणव�ा िजसम� सामग्री को अंतग्र�हण करने की 

आव�कता होगी 
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KU8. अंतग्र�हण प्रिक्रया से पहले या उसके दौरान अप�रप� उ�ाद/फुटेज के साथ स�ंिधत सम�ाओ ंकी पहचान कैसे 
कर�  

KU9. उ�ादन के प्रकार के िलए प्रासंिगक भंडारण मीिडया  
KU10. उ�ादन के िलए उपयु� फ़ाइल-नामकरण परंपराएँ  
KU11. लागू �ा� और सुर�ा िदशािनद�श 

सामा� कौशल (GS) 
 
काय� पर उपयोगकता�/��� को िन�िल�खत जानने की आव�कता है: 
 
GS1. काय�-उ�ाद का साथ देने के िलए द�ावेज़ीकरण तैयार कर�  
GS2. उपकरण और सॉ�वेयर के तकनीकी िविनद�शो ंको पढ़�  और समझ� 
GS3. अप�र�ृत फुटेज/सामग्री को इक�ा कर�  और देख� 
GS4. काय�-उ�ादो ंऔर प्र�ुितयो ंके संदभ� एकत्र कर�  जो िवचार प्रदान कर सकते ह� और पो�-प्रोड�न के 

िलए अवधारणा�क संभावनाओ ंम� मदद कर सकते ह� 
GS5. िनमा�ता और पय�वे�क से आव�कताओ ंऔर िविनद�शो ंपर चचा� कर�  और समझ� 
GS6. फुटेज के साथ िकसी भी सम�ा पर चचा� कर�  जो पो�-प्रोड�न प्रिक्रया को प्रभािवत कर सकती है और 

उ�� हल करने के िलए सुझाव मांगे 
GS7. आव�कताओ ंके अनुसार योजना बनाएं और काय� को प्राथिमकता द�   
GS8. समय सीमा - समय पर सफलतापूव�क प्रबंिधत और लागू कर�  
GS9. तेज़ गित वाले वातावरण म� अ�ा काम कर�  

GS10. अप�रप� उ�ाद के साथ िकसी भी मु�े (जैसे �� और �िन) को उजागर कर�  जो उ�ादन के बाद की प्रिक्रया 
को प्रभािवत कर सकता है और उ�� हल करने के िलए सिक्रय कदम उठाय�  

GS11. उपकरण म� आम तौर पर होने वाली सम�ाओ ंकी पहचान करना और उनका समाधान करना 
GS12. आवंिटत बजट और प�रयोजना िविनद�शो ंऔर ल�ो ंके अनु�प उपयोग िकए जाने वाले उपकरणो ंका चयन कर� । 
GS13. जांच� िक चयिनत उपकरण (हाड�वेयर और सॉ�वेयर घटक) प�रयोजना िविनद�शो ंऔर आव�कताओ ंको पूरा करते 

ह� 
GS14. िस�म, प्रोजे� िविनद�शो,ं पो� प्रोड�न के आउटपुट के सभी िववरणो ंपर सटीक �ान द�। 
GS15. सू�ता से नज़र रख� और अंितम उ�ाद की सु�रता को बनाये रख� 
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मू�ांकन के मानदंड 
 
 

प�रणामो ंके िलए मू�ांकन मानदंड 
िल�खत 
अंक  

प्रायोिगक 
अंक 

प�रयोज
ना अंक 

मौ�ख
क अंक 

उ�ादन के बाद की प्रिक्रया के िलए सामग्री और उपकरण तैयार 
करना 

 
20 

 
20 

 
- 

 
- 

PC1. अप�रप� फुटेज/सामग्री को इक�ा कर�  और पो�-
प्रोड�न के िलए उपयोग की जा सकने वाली प्रासंिगक सामग्री 
का चयन कर� , या चयन करने म� सहायता कर�  

 
10 

 
10 

 
- 

 
- 

PC2. फुटेज और सामग्री को पो�-प्रोड�न प्रिक्रया के िलए 
तैयार रखना उ�� अंतग्र�हण या शािमल करने म� सहयोग करना  

 
10 

 
10 

 
- 

 
- 

पो�-प्रोड�न के दौरान अंत�रम काय�-उ�ादो ंका प्रबंधन 
करना 

 
10 

 
10 

 
- 

 
- 

PC3. सुिनि�त कर�  िक अंत�रम काय�-उ�ादो ंके िलए बैक-अप 
उपयु� फ़ाइल ��पो ंम� सहेजे गए ह�, और भूिमका के िलए 
प्रासंिगक अ� अंत�रम काय�-उ�ादो ंकी िज़�ेदारी ल�/प्रबंिधत 
कर�  

 

10 

 

10 

 

- 

 

- 

तकनीकी िविश�ताओ ंके अनुसार काय�-उ�ादो ंका 
िवतरण/प्रदश�नी तैयार होना सुिनि�त करना 

 
20 

 
20 

 
- 

 
- 

PC4. सुिनि�त कर� , या यह सुिनि�त करने म� दूसरो ंकी िनगरानी 
कर�  िक अंितम काय�-उ�ाद उपयु� फ़ाइल ��पो ं(जैसे 
mp4, avi, wmv, mpg और mov), उपयु� मा�मो ं(जैसे 
DVD, िफ�, टेप और िडिजटल) म� तैयार िकए गए ह�, और 
इ��त िवतरण/प्रदश�नी मा�मो ंके साon mediums 

 
 

10 

 
 

10 

 
 

- 

 
 

- 

PC5. लॉग/डेटा साफ़ कर�  और सॉफ़्टवेयर और उपकरण को 
भिव� म� उपयोग के िलए तैयार रख� 

 
10 

 
10 

 
- 

 
- 

NOS का जोड़  50 50 - - 
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रा�� ीय �ावसाियक मानक (NOS) मापद�  
 
एनओएस कोड MES/N3502 

एनओएस नाम उपकरण और सामग्री का प्रबंधन कर�  

�ेत्र मीिडया और एंटरटेनम�ट 

उप-�ेत्र िफ�, टेलीिवजन, एिनमेशन, िव�ापन 

�वसाय वीएफए� (VFX) और डीआई (DI) 

एनएस�ूएफ �र 4 

के्रिडट िवचार िकया जाना है  

सं�रण 1.0 

अंितम समी�ा ितिथ 21/11/2014 

अगली समी�ा ितिथ 25/01/2027 

एनएस�ूसी �ीकृित की तारीख 27/01/2022 
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MES/N1403: उ�ादन संपािदत कर�  
 
िववरण  
 
यह �ावसाियक मानक इकाई उ�ािदत क�े माल को कटाई-छटाई और उ�ादन आव�कताओ ंको पूरा करने वाले 
अनुक्रिमक आउटपुट बनाने के िलए उ�� समय पर �व��त करने के बारे म� है 
 

त� और प्रदश�न मानदंड 
 
स�म होने के िलए, काय� पर मौजूद उपयोगकता�/��� को िन� म� स�म होना चािहए: 
 
�ान और समझ (KU) 
 
काय� करने वाले ��� को िन�िल�खत जानना और समझना आव�क है: 
 
KU1. उ�ादन की �ि�, उ�े�, अपेि�त उ�ादन और िवतरण/प्रदश�नी चैनल 
KU2. लागू तकनीकी, बजट और समय की कमी 
KU3. अंितम उ�ाद से अपेि�त गुणव�ा मानको ंसिहत काय�-उ�ाद के रचना�क और तकनीकी िविनद�श 
KU4. �ािपत डेटा प्रबंधन और काय� प्रवाह प्रणाली 
KU5. कैसे उ�ादन के आकार के अनुसार गुणव�ा िनयंत्रण बनाए रख�  
KU6. वीिडयो एिडिटंग के िस�ांतो,ं परंपराओ ंऔर तकनीको ंको संपािदत करना िजसम� �स्�िसंग, किटंग टू साउंड-

ट� ैक, िसंक्रोनाइिज़ंग और सी�� िसंग शािमल ह� 
KU7. डिबंग, ट� ैक �ािपत करना, िविभ� प्रा�पो ंऔर �िन िडजाइन म� िमश्रण सिहत �िन संपादन प्रिक्रयाएं 
KU8. काटने, िवलय करना, म� करना और हटा देना जैसी तकनीको ंको िमलाना और िसंक्रनाइज़ करना 
KU9. संपादन की मूल बात� और िनरंतरता/िव�ेद के िस�ांत 
KU10. उ�ादन आव�कताओ ंके अनुसार क�े माल का चयन कैसे कर�  
KU11. शैली की आव�कताओ ंके अनुसार सामग्री के अनुक्रम को कैसे पुन��व��त िकया जाए 
KU12. एिडिटंग सॉ�वेयर जैसे एिवड, फाइनल कट प्रो, आ�र इफे�्स और साउंड �ीिनंग सॉ�वेयर के साथ 

कैसे काम कर�  
KU13. िबना िकसी ���गत पूवा�ग्रह के त�-आधा�रत जानकारी को कैसे संपािदत कर�  
KU14. लाइव संपादन कैसे कर�  
KU15. उ�ादन के बाद इ�ेमाल की जाने वाली उ�ोग म� प्रचिलत घरेलू और अंतरा��� ीय सव��म प्रथाएँ  
KU16. उपयु� फ़ाइल नामकरण परंपराओ ंका उपयोग करके आव�क प्रा�प म� अंत�रम और अंितम उ�ाद कैसे 

संरि�त कर�   
KU17. अंितम उ�ाद की गुणव�ा पर प्रा�प का प्रभाव 
KU18. िकसी भी बाधा/सीमाओ ंके आधार पर उपयु� संशोधन/िवक� 
KU19. लागू �ा� और सुर�ा िदशािनद�श 
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सामा� कौशल (GS) 
 
काय� पर उपयोगकता�/��� को िन�िल�खत जानने की आव�कता है: 

GS1. संपादन प्रिक्रया के दौरान उपयोग के िलए फुटेज को संपािदत करने और �व��त करने की रचना�क 
संभावनाओ ंपर द�ावेज़ नोट कर�   

GS2. रंग गे्रिडंग, कं�ूटर जिनत प्रभाव, कंपोिज़िटंग और र�ड�रंग जैसी अ� पो� प्रोड�न प्रिक्रयाओ ंके दौरान 
माग�दश�न और संदभ� के िलए द�ावेज़ नोट्स और िविश�ताएं तैयार कर�   

GS3. ��� को पढ़�  और समझ� और आव�कताओ ंको िनधा��रत कर�  
GS4. अप�रप� फुटेज/सामग्री को इक�ा कर�  और देख� , इसम� शािमल ह� अप�रप� कैमरे से तैयार की गयी 

फुटेज, ग्रािफ़�, संवाद, �िन प्रभाव और िवशेष प्रभाव   
GS5. उ�ादन के दौरान उपयोग के िलए िविभ� स्रोतो ंसे उपयु� स�भ� प्रा� कर�  
GS6. शैली, भाषा, सं�ृित, उ�ादन के �ेत्र की अनुसंधान िवशेषताओ ंको उन पहलुओ ंको िनधा��रत करने के िलए 

िज�� अंितम प�रणाम म� प्रितिबंिबत करने की आव�कता हो सकती है 
GS7. िनद�शक/िनमा�ता से रचना�क �ि�, संपादन आव�कताओ ं(िजस तरह से कहानी को �� करने की 

आव�कता है) और रचना�क और तकनीकी आव�कताओ ंको समझने की आव�कता है 
GS8. िनदेशक और िनमा�ता के साथ अंत�रम/अंितम काय�-उ�ादो ंपर चचा� कर�  और उन सुधारो ंपर उनकी प्रितिक्रया 

मांग� जो यह सुिनि�त करने के िलए िकए जा सकते ह� िक प्रारंिभक सं�रण योजना के अनुसार रहा है 
GS9. संबंिधत लोगो ंजैसे िक िनद�शक, साउंड िडज़ाइनर, संगीतकार या एिनमेटर के साथ इस तरह से संपक�  कर�  जो 

उ�ादन प्रिक्रया म� सहयोग कर सके  
GS10. आव�कताओ ंके अनुसार योजना बनाएं और काय� को प्राथिमकता द� 
GS11.  समय पर समय सीमा को सफलतापूव�क प्रबंिधत कर�   
GS12. तेज़ गित वाले वातावरण म� अ�ा काम कर�  
GS13. अंत�रम/अंितम काय�-उ�ादो ंपर िट�िणयो ंको संबोिधत कर�  और तदनुसार प�रवत�न कर�  
GS14. सू� और गहराई से हर व�ु पर नजर रख� और कलर गे्रिडंग, वीएफए� घटको ंऔर अंितम आउटपुट की 

सॉ�वेयर �मताओ ंके प्रित सौदंय� बोध को बनाए रख� 
GS15. यह सुिनि�त करने के िलए अपने काम की गुणव�ा का मू�ांकन कर�  िक यह अपेि�त गुणव�ा मानको ंके अनु�प है 
GS16. उ�ाद प�रणामो ंको बेहतर बनाने के िलए नवीन संपादन प�ितयो ंका िवकास करना



अह�ता पैक 

एनएस�ूसी �ीकृत || मीिडया एंड एंटरटेनम�ट ��� काउंिसल 
 

16 

 

 

मू�ांकन के मानदंड 
 

प�रणामो ंके िलए मू�ांकन 
मानदंड 

िल�खत अंक प्रायोिगक अंक प�रयोजना अंक मौ�खक अंक 

 - - - - 

NOS का जोड़  - - - - 
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रा�� ीय �ावसाियक मानक (NOS) पैरामीटस� 
 
एनओएस कोड MES/N1403 

एनओएस नाम उ�ादन संपािदत कर�  

�ेत्र मीिडया और एंटरटेनम�ट 

उप-�ेत्र िफ�, टेलीिवजन, एिनमेशन, िव�ापन 

�वसाय संपादन 

एनएस�ूएफ �र 4 

के्रिडट िवचार िकया जाना है  

सं�रण 1.0 

अंितम समी�ा ितिथ 26/11/2014 

अगली समी�ा ितिथ 25/01/2027 

एनएस�ूसी �ीकृित की तारीख 27/01/2022 
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MES/N0104: काय��ल �ा� और सुर�ा बनाए रख� 
 
िववरण 
 
यह �ावसाियक मानक इकाई एक ��, सुरि�त और संरि�त काय� वातावरण बनाए रखने म� योगदान देने के बारे म� है 
 

त� और प्रदश�न मानदंड 
 
काय��ल म� प्रचिलत �ा�, सुर�ा और संर�ा जो�खमो ंको समझना 
स�म होने के िलए, काय� पर मौजूद उपयोगकता�/��� को िन� म� स�म होना चािहए: 
PC1. संगठनो ंकी वत�मान �ा�, सुर�ा और संर�ा नीितयो ंऔर प्रिक्रयाओ ंको समझ� और उनका अनुपालन कर�  
PC2. अपने �वसाय से संबंिधत सुरि�त काय� प�ितयो ंको समझ� 
PC3. बीमारी, दुघ�टनाओ,ं आग या अ� के िलए आपातकालीन प्रिक्रयाओ ंसिहत �ा� और सुर�ा से संबंिधत सरकारी 

मानदंडो ंऔर नीितयो ंको समझ�, िजसम� प�रसर को खाली करना भी शािमल हो सकता है 
PC4. संगठन के �ा� और सुर�ा �ान सत्रो ंऔर अ�ासो ंम� भाग ल� 
�ा� और सुर�ा के िलए िज़�ेदार लोगो ंऔर उपल� संसाधनो ंके बारे म� जानना 
स�म होने के िलए, काय� पर मौजूद उपयोगकता�/��� को िन� म� स�म होना चािहए: 
PC5. काय��ल म� �ा� और सुर�ा के िलए िज�ेदार लोगो ंकी पहचान कर� , िजनम� वे भी शािमल ह� िज�� 

आपात ��ित म� संपक�  करना है 
PC6. सुर�ा संकेतो ंकी पहचान कर�  उदाहरण के िलए फायर अलाम� और सीिढ़यां, फायर वाड�न �ेशन, प्राथिमक 

उपचार और िचिक�ा क� जैसे �ान 
जो�खमो ंकी पहचान और �रपोिट�ग 
स�म होने के िलए, काय� पर मौजूद उपयोगकता�/��� को िन� म� स�म होना चािहए: 
PC7. अपने काय��ल के उन पहलुओ ंकी पहचान कर�  जो �यं और दूसरो ंके �ा� और सुर�ा के िलए संभािवत 

जो�खम का कारण बन सकते ह� 
PC8. एहितयाती उपायो ंके मा�म से �यं के ���गत �ा� और सुर�ा को सुिनि�त कर� , और 

काय��ल म� दूसरो ंकी 
PC9. अिधकृत ��� को �ा�, सुर�ा और संर�ा म� सुधार के अवसरो ंकी पहचान करना और उनकी 

िसफा�रश करना 
PC10. संगठना�क प्रिक्रयाओ ंके अनु�प संबंिधत ��� को ��� के अिधकार के बाहर िकसी भी खतरे की �रपोट� कर�  

और प्रभािवत होने वाले अ� लोगो ंको चेतावनी द� 
आपातकाल की ��ित म� प्रिक्रयाओ ंका पालन करना 
स�म होने के िलए, काय� पर मौजूद उपयोगकता�/��� को िन� म� स�म होना चािहए: 
PC11. िकसी खतरे की ��ित म� दुघ�टनाओ,ं आग या िकसी अ� प्राकृितक आपदा के िलए संगठनो ंकी आपात प्रिक्रयाओ ं

का पालन कर�  
PC12. बीमारी, दुघ�टना, आग या िकसी अ� प्राकृितक आपदा जैसे जो�खमो ंको सुरि�त �प से और ���गत अिधकार 

की सीमा के भीतर पहचान� और सही कर�  
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�ान और समझ (KU) 
 
काय� करने वाले ��� को िन�िल�खत जानना और समझना आव�क है: 

KU1. �ा� और सुर�ा से संबंिधत संगठनो ंके मानदंड और नीितयां 
KU2. �ा� और सुर�ा और संबंिधत आपातकालीन प्रिक्रयाओ ंके संबंध म� सरकार के िनयम और नीितयां 
KU3. जो�खमो/ंजो�खमो ंसे िनपटने के दौरान अिधकार की सीमाएं 
KU4. काय��ल पर �ा� और सुर�ा के उ� मानको ंको बनाए रखने का मह� 
KU5. काय��ल म� िविभ� प्रकार के �ा� और सुर�ा खतरे 
KU6. अपनी नौकरी की भूिमका के िलए सुरि�त काय� प�ित 
KU7. जो�खम से िनपटने के िलए िनकासी प्रिक्रयाएं और अ� �व�ाएं 
KU8. काय��ल म� �ा� और सुर�ा के िलए िज�ेदार लोगो ंके नाम और संपक�  नंबर  
KU9. जहां आव�क हो, वहां िचिक�ा सहायता और आपातकालीन सेवाओ ंको कैसे बुलाएं  
KU10. िवके्रता या िनमा�ता उपकरण, िस�म और/या मशीनो ंका उपयोग करते समय �ा� और सुर�ा बनाए 
 रखने के िनद�श देते ह� 
 
सामा� कौशल (GS) 
 
काय� पर उपयोगकता�/��� को िन�िल�खत जानने की आव�कता है: 
 
GS1. संबंिधत लोगो ंको �ा� और सुर�ा के संबंध म� फीडबैक कैसे िलख� और प्रदान कर�   
GS2. संभािवत जो�खमो ंको कैसे िलख� और हाइलाइट कर�  या संबंिधत लोगो ंको खतरे की �रपोट� कैसे कर�   
GS3. �ा� और सुर�ा से संबंिधत िनद�श, नीितयां, प्रिक्रयाएं और मानदंड पढ़�  

GS4. संभािवत जो�खमो ंको उजागर कर�  और िनिद�� लोगो ंको खतरो ंकी �रपोट� कर�  
GS5. संबंिधत या प्रभािवत सभी लोगो ंके साथ जानकारी को सुनना और संवाद करना 
GS6. कार�वाई या योजना के उपयु� तरीके पर िनण�य ल� 
GS7. ���गत अिधकार के दायरे म� आने वाले जो�खमो/ंखतरो ंसे िनपटने के िलए लोगो ंऔर संसाधनो ंकी योजना 

बनाना और उ�� �व��त करना 
GS8. िविभ� ��ितयो ंम� सम�ा समाधान �ि�कोण लागू कर�  
GS9. उन खतरो ंको समझ� जो ���गत पअिधकार के दायरे म� आते ह� और उन सभी खतरो ंकी �रपोट� कर�  जो 

िकसी के अिधकार �ेत्र से उ� �र पर िनदान हो सकते ह�  
GS10. अलग-अलग प�र��ितयो ंम� संतुिलत िनण�य ल�  
GS11. संबंिधत लोगो ंको �ा� और सुर�ा के संबंध म� फीडबैक कैसे िलख� और प्रदान कर�   

GS12. संभािवत जो�खमो ंको कैसे िलख� और हाइलाइट कर�  या संबंिधत लोगो ंको खतरे की �रपोट� कैसे कर�   

GS13. �ा� और सुर�ा से संबंिधत िनद�श, नीितयां, प्रिक्रयाएं और मानदंड पढ़�  

GS14. संभािवत जो�खमो ंको उजागर कर�  और िनिद�� लोगो ंको खतरो ंकी �रपोट� कर�   

GS15. संबंिधत या प्रभािवत सभी लोगो ंके साथ जानकारी को सुनना और संवाद करना  

GS16. कार�वाई या योजना के उपयु� तरीके पर िनण�य ल� 

GS17. ���गत अिधकार के दायरे म� आने वाले जो�खमो/ंखतरो ंसे िनपटने के िलए लोगो ंऔर संसाधनो ंकी योजना 
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बनाना और उ�� �व��त करना 
GS18. िविभ� ��ितयो ंम� सम�ा समाधान �ि�कोण लागू कर�  
GS19. सहकिम�यो ंऔर ग्राहको ंके साथ सकारा�क और प्रभावी संबंध बनाएं और बनाए रख� 
GS20. आंकड़ो ंऔर गितिविधयो ंका िव�ेषण कर�  
GS21. उन खतरो ंको समझ� जो ���गत पअिधकार के दायरे म� आते ह� और उन सभी खतरो ंकी �रपोट� कर�  जो िकसी के 

अिधकार �ेत्र से उ� �र पर िनदान हो सकते ह�  
 

GS22. अलग-अलग प�र��ितयो ंम� संतुिलत िनण�य ल�  
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मू�ांकन मानदंड 
 
 

प�रणामो ंके िलए मू�ांकन मानदंड 
िल�खत 
अंक  

प्रायोिगक 
अंक 

प�रयोज
ना अंक 

मौ�खक 
अंक 

काय��ल म� प्रचिलत �ा�, सुर�ा और संर�ा जो�खमो ंको 
समझना 

 
15 

 
15 

 
- 

 
- 

PC1. संगठनो ंकी वत�मान �ा�, सुर�ा और संर�ा नीितयो ं
और प्रिक्रयाओ ंको समझ� और उनका अनुपालन कर�  

 
5 

 
5 

 
- 

 
- 

PC2. अपने �वसाय से संबंिधत सुरि�त काय� प�ितयो ंको 
समझ� 

 
5 

 
5 

 
- 

 
- 

PC3. बीमारी, दुघ�टनाओ,ं आग या अ� के िलए आपातकालीन 
प्रिक्रयाओ ंसिहत �ा� और सुर�ा से संबंिधत सरकारी 
मानदंडो ंऔर नीितयो ंको समझ�, िजसम� प�रसर को खाली 
करना भी शािमल हो सकता है 

 
 

3 

 
 

2 

 
 

- 

 
 

- 

PC4. संगठन के �ा� और सुर�ा �ान सत्रो ंऔर अ�ासो ंम� 
भाग ल� 

 
2 

 
3 

 
- 

 
- 

�ा� और सुर�ा के िलए िज़�ेदार लोगो ंऔर उपल� 
संसाधनो ंके बारे म� जानना 

 
10 

 
10 

 
- 

 
- 

PC5. काय��ल म� �ा� और सुर�ा के िलए िज�ेदार 
लोगो ंकी पहचान कर� , िजनम� वे भी शािमल ह� िज�� आपात 
��ित म� संपक�  करना है 

 
5 

 
5 

 
- 

 
- 

PC6. सुर�ा संकेतो ंकी पहचान कर�  उदाहरण के िलए फायर 
अलाम� और सीिढ़यां, फायर वाड�न �ेशन, प्राथिमक उपचार 
और िचिक�ा क� जैसे �ान 

 
5 

 
5 

 
- 

 
- 

जो�खमो ंकी पहचान और �रपोिट�ग 18 17 - - 

PC7. अपने काय��ल के उन पहलुओ ंकी पहचान कर�  जो �यं 
और दूसरो ंके �ा� और सुर�ा के िलए संभािवत जो�खम का 
कारण बन सकते ह� 

 
5 

 
5 

 
- 

 
- 

PC8. एहितयाती उपायो ंके मा�म से �यं के ���गत �ा� 
और सुर�ा को सुिनि�त कर� , और काय��ल म� दूसरो ंकी 

 
5 

 
5 

 
- 

 
- 

PC9. अिधकृत ��� को �ा�, सुर�ा और संर�ा म� सुधार के 
अवसरो ंकी पहचान करना और उनकी िसफा�रश करना 

 
3 

 
2 

 
- 

 
- 
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प�रणामो ंके िलए मू�ांकन मानदंड 

िल�खत 
अंक  

प्रायोिगक 
अंक 

प�रयोज
ना अंक 

मौ�खक 
अंक 

PC10. संगठना�क प्रिक्रयाओ ंके अनु�प संबंिधत ��� को 
��� के अिधकार के बाहर िकसी भी खतरे की �रपोट� कर�  और 
प्रभािवत होने वाले अ� लोगो ंको चेतावनी द�  

 

5 

 

5 

 

- 

 

- 

आपातकाल की ��ित म� प्रिक्रयाओ ंका पालन करना  
7 

 
8 

 
- 

 
- 

PC11. िकसी खतरे की ��ित म� दुघ�टनाओ,ं आग या िकसी 
अ� प्राकृितक आपदा के िलए संगठनो ंकी आपात प्रिक्रयाओ ं
का पालन कर�  

 
5 

 
5 

 
- 

 
- 

PC12. बीमारी, दुघ�टना, आग या िकसी अ� प्राकृितक आपदा 
जैसे जो�खमो ंको सुरि�त �प से और ���गत अिधकार की 
सीमा के भीतर पहचान� और सही कर�  

 

2 

 

3 

 

- 

 

- 

NOS का जोड़  50 50 - - 
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रा�� ीय �ावसाियक मानक (NOS) मापद� 
 
एनओएस कोड MES/N0104 

एनओएस नाम काय��ल �ा� और सुर�ा बनाए रख� 

�ेत्र मीिडया एवं एंटरटेनम�ट  

उप-�ेत्र िफ�, टेलीिवजन, एिनमेशन, गेिमंग, रेिडयो, िव�ापन 

�वसाय िव�ापन िबक्री/खाता प्रबंधन/शे�ूिलंग/ट� ैिफक 

एनएस�ूएफ �र 5 

के्रिडट िवचार िकया जाना है  

सं�रण 1.0 

अंितम समी�ा ितिथ 30/12/2021 

अगली समी�ा ितिथ 23/02/2027 

एनएस�ूसी �ीकृित की तारीख 24/02/2022 

 
 

आकलन िदशािनद�श और मू�ांकन भारांक 
 

मू�ांकन िदशािनद�श 
 
 

1. प्र�ेक यो�ता पैक के मू�ांकन के िलए मानदंड से�र ��ल काउंिसल �ारा बनाया जाएगा। प्र�ेक त� / प्रदश�न 
मानदंड (पीसी) को एनओएस म� उसके मह� के अनुपात म� अंक िदए जाएंगे। एसएससी प्र�ेक त�/पीसी के िलए 
�ोरी और ��ल पै्र��कल के िलए अंको ंका अनुपात भी िनधा��रत करेगा। 

 
2. सै�ा��क भाग के िलए मू�ांकन एसएससी �ारा िनिम�त प्र�ो ंके �ान ब�क पर आधा�रत होगा। 

 
3. मू�ांकन सभी अिनवाय� एनओएस के िलए आयोिजत िकया जाएगा, और जहां लागू हो, चयिनत वैक��क/िवक� 

एनओएस/एनओएस के समूहो ंपर भी मू�ांकन िकया जायेगा। 
 

4. अलग-अलग मू�ांकन एज�िसयां प्र�ेक परी�ा/प्रिश�ण क� द्र पर प्र�ेक उ�ीदवार के िलए िस�ांत भाग के िलए 
िविश� प्र� पत्र तैयार कर�गी (नीचे िदए गए मू�ांकन मानदंड के अनुसार)। 
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5. ���गत मू�ांकन एज�िसयां इन मानदंडो ंके आधार पर प्र�ेक परी�ा/प्रिश�ण क� द्र पर प्र�ेक छात्र के िलए 
�ावहा�रक कौशल के िलए िवशेष मू�ांकन तैयार कर�गी। 

 
6. यो�ता पैक मू�ांकन पास करने के िलए, प्र�ेक प्रिश�ु को �ूपी के िलए अनुशंिसत पास% कुल अंक प्रा� करने 

चािहए। 
 

7. असफल पूण�ता के मामले म�, प्रिश�ु यो�ता पैक पर पुनमू��ांकन की मांग कर सकता है। 
  
�ूपी �र पर �ूनतम सकल उ�ीण�: 70% है। 
 
(कृपया �ान द�: यो�ता पैक मू�ांकन को सफलतापूव�क पूरा करने के िलए, प्र�ेक प्रिश�ु को ऊपर िनिद�� अनुसार �ूनतम कुल उ�ीण� 
प्रितशत प्रा� करना चािहए।) 
 
 
 

मू�ांकन भारांक  
 
अिनवाय� NOS 
 

रा�� ीय �ावसाियक मानक िल�खत 
अंक  

प्रायोिगक 
अंक  

प�रयोज
ना अंक  

मौ�ख
क अंक  

कुल 
अंक  

 
भारांक  

MES/N3501: आव�कताओ ंको 
समझ� और काय�प्रवाह की योजना 
बनाएं  

 
50 

 
50 

 
- 

 
- 

 
100 

 
30 

MES/N3502: उपकरण और सामग्री 
की �व�ा कर�   

 
50 

 
50 

 
- 

 
- 

 
100 

 
30 

MES/N1403: प्रोड�न संपािदत कर�    
- 

 
- 

 
- 

 
- 

 
- 

 
30 

MES/N0104: काय��ल �ा� और 
सुर�ा बनाए रख� 

 
50 

 
50 

 
- 

 
- 

 
100 

 
10 

कुल जोड़  150 150 - - 300 100 
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प�रवण� श� 
 

एनओएस (NOS) रा�� ीय �ावसाियक मानक (नेशनल ऑ�ूपेशनल �ै�ड�) 

एनएस�ूएफ 
(NSQF) 

रा�� ीय कौशल अह�ता ढांचा (नेशनल ��ल �ािलिफकेशन फे्रमवक� ) 

�ू पी (QP) अह�ता पैक (�ािलिफकेशन पैक ) 

टीवीईटी (TVET) तकनीकी एवं �ावसाियक िश�ा एवं प्रिश�ण ( टे��कल एंड वोकेशनल एजुकेशन एंड  ट� ेिनंग )  

 
 

श�कोष 
 
�ेत्र �ेत्र/से�र समान �वसाय और िहतो ंवाले िविभ� �वसाय संचालन का एक समूह है। 

इसे अथ��व�ा के एक अलग उपसमु�य के �प म� भी प�रभािषत िकया जा सकता 
है, िजसके घटक समान िवशेषताओ ंऔर िहतो ंको साझा करते ह�। 

उप-�ेत्र उप-�ेत्र इसके घटको ंकी िवशेषताओ ंऔर �िचयो ंके आधार पर एक और टूटने से 
प्रा� होता है। 

�वसाय �वसाय नौकरी भूिमकाओ ंका एक समूह है, जो एक उ�ोग म� समान / संबंिधत काय� 
का समूह करता है। 

काय� की भूिमका नौकरी की भूिमका काय� के एक अनूठे सेट को प�रभािषत करती है जो एक संगठन म� 
एक अि�तीय रोजगार अवसर बनाते ह�। 

�ावसाियक मानक (OS) �ावसाियक मानक (OS) प्रदश�न के मानको ंको िनिद�� करता है िजसे िकसी ��� 
को काय��ल म� िकसी काय� को करते समय प्रा� करना चािहए, साथ म� �ान और 
समझ (KU) के साथ उ�� उस मानक को लगातार पूरा करना होगा। �ावसाियक 
मानक भारतीय और वैि�क संदभ� दोनो ंम� लागू होते ह�। 

प्रदश�न मानदंड (पीसी) प्रदश�न मानदंड (PC) ऐसे बयान ह� जो िकसी काय� को पूरा करने के िलए आव�क 
प्रदश�न के मानक को एक साथ िनिद�� करते ह�। 

रा�� ीय �ावसाियक मानक (NOS) NOS �ावसाियक मानक ह� जो भारतीय संदभ� म� िविश� �प से लागू होते ह�। 

अह�ता पैक (QP) �ूपी म� ओएस का समूह शािमल होता है, इसम� नौकरी की भूिमका िनभाने के िलए 
आव�क शैि�क, प्रिश�ण और अ� मानदंड होते ह�। एक �ूपी को एक अि�तीय 
अह�ता पैक कोड िदया गया है। 

इकाई कोड इकाई कोड एक �ावसाियक मानक के िलए एक िविश� पहचान है, िजसे 'N' �ारा 
दशा�या गया है 

इकाई शीष�क इकाई का शीष�क एक �� समग्र िववरण देता है िक पदधारी को �ा करने म� स�म 
होना चािहए। 
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िववरण िववरण इकाई की सामग्री का एक संि�� सारांश देता है। यह डेटाबेस पर खोज करने 
वाले िकसी भी ��� के िलए यह स�ािपत करने म� मददगार होता है िक ये वह 
उपयु� �ावसाियक मानक है िजसकी वे तलाश कर रहे ह�। 

 
दायरा दायरा बयानो ंका एक समूह है जो चर की शे्रणी को िनिद�� करता है जो िकसी ��� 

को काय� को पूरा करने के िलए आव�क प्रदश�न की गुणव�ा पर मह�पूण� प्रभाव 
डालता है। 

�ान और समझ (KU) �ान और समझ (KU) ऐसे कथन ह� जो एक साथ तकनीकी, सामा�, पेशेवर और 
संगठना�क िविश� �ान को िनिद�� करते ह� जो एक ��� को आव�क मानक के 
अनुसार प्रदश�न करने के िलए आव�क है। 

संगठना�क संदभ� संगठना�क संदभ� म� संगठन के संरिचत होने के तरीके होते ह� िक वह कैसे संचािलत 
होता है, इसम� ऑपरेिटव �ान प्रबंधको ंकी सीमा सिहत िज�ेदारी के उनके संबंिधत 
�ेत्र शािमल ह�। 

 
तकनीकी �ान तकनीकी �ान िविश� िनिद�� िज�ेदा�रयो ंको पूरा करने के िलए आव�क िविश� 

�ान है। 
मु� कौशल/सामा� कौशल 
(जीएस) 

कोर कौशल या सामा� कौशल (GS) कौशल का एक समूह है जो आज की दुिनया म� 
सीखने और काम करने की कंुजी है। आज की दुिनया म� िकसी भी काम के माहौल म� 
इन कौशलो ंकी आमतौर पर ज�रत होती है। इन कौशलो ंकी आमतौर पर िकसी भी 
काय� वातावरण म� आव�कता होती है। OS के संदभ� म�, इनम� संचार से संबंिधत 
कौशल शािमल ह� जो अिधकांश काय� भूिमकाओ ंपर लागू होते ह�। 

ऐ��क ऐ��क एनओएस/एनओएस के सेट ह� जो नौकरी की भूिमका म� िवशेष�ता के 
योगदान के �प म� �ेत्र �ारा पहचाने जाते ह�। प्र�ेक िविश� काय� भूिमका के िलए QP 
के भीतर कई ऐ��क हो सकते ह�। प्रिश�ुओ ंको ऐ��क के साथ QP के सफल 
समापन के िलए कम से कम एक ऐ��क का चयन करना चािहए। 

िवक� िवक� एनओएस/एनओएस के सेट ह� िज�� �ेत्र �ारा अित�र� कौशल के �प म� 
पहचाना जाता है। �ूपी के भीतर कई िवक� हो सकते ह�। िकसी QP को िवक�ो ंके 
साथ पूरा करने के िलए िकसी भी िवक� का चयन करना अिनवाय� नही ंहै। 

उप-काय� उप-काय� उप-गितिविधयाँ ह� जो काय� के उ�े�ो ंको प्रा� करने के िलए आव�क ह�। 

अह�ता पैक कोड यो�ता पैक कोड एक अनूठा संदभ� कोड है जो यो�ता पैक की पहचान करता है। 

काय� की भूिमका नौकरी की भूिमका काय� के एक अनूठे सेट को प�रभािषत करती है जो एक संगठन म� 
एक अि�तीय रोजगार अवसर बनाते ह�। 
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